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كلمة مدير حساب ودائع وأداءات المحامين                               

 

تتشرف إدارة حساب ودائع وأداءات المحامبن بأن تهنئ جمٌع أعضاء مجلس الهٌئة المحترمٌن 

وعلى رأسهم سٌادة النقٌب المحترم الاستاذ دارٌكً المصطفى كما تهنئ كافة المحامٌن والمحامٌات على 

هذا الموقع الذي سٌكون صلة وصل بٌن الادارة وكافة المحامٌن ولتقرٌب المعلومات عبر الشبكة 

. العنكبوتٌة لتكون فً متناول كل متصفح

وٌرجع الفضل لأعضاء المجلس المحترمٌن الذٌن كان لهم قصب السبق فً التفكٌر فً هذا 

. الإنجاز الهام وإخراجه للوجود

: وستكون المطبوعات اللازمة رهم اشارة الجمٌع و لكل الأحوال وهً كالتالً

I-  ( شيكا–نقدا )استمارة ايداع  : 1المطبوع رقم: 

وهو عبارة عن استمارة إٌداع لكل مبلغ ٌرد على السادة المحامٌن من أٌة مصلحة كانت أو بناء 

 . من النظام الداخلً لحساب الودائع5على انذار موجهة للخصوم مع احترام الأجل الوارد فً المادة 

وفً هذه الحالة ٌتعٌن على المودع أن ٌملأ المطبوع المذكور مدلٌا بالتوقع وتأشٌرة المكتب 

.  وٌذكر فٌهم أسماء المودع لفائدتهم

 و ٌرفق المطبوع الآنف الذكر بطلب فتح ملف ٌذكر فٌه ظروف وملابسات الودٌعة واصل وصل 

 .الاٌداع بالخزٌنة

: كما ٌتعٌن علٌه إن كان الآداء نقدا أن ٌودعه بالخزٌنة العامة فً نظٌرٌن بالحساب رقم 
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. إحداهما تقدم إلى الخزٌنة العامة والأخرى تسلم لإدارة حساب الودائع

واذا كان الآداء بواسطة شٌك فٌمكن له أن ٌتقدم بطلبه المذكور لإدارة الحساب، وٌتم الاٌداع طبقا 

.   من النظام الداخلً لحساب الودائع7للمسطرة المنصوص علٌها فً المادة 

II-  الاشهاد بالتوصل: (2)المطبوع رقم: 

ٌتعٌن على كل مستفٌد سواء كان محامٌا أو موكلا أن ٌملأ هذا المطبوع ٌنص فٌه بالحروف 

والارقام على المبالغ موضوع الاتفاق أو بناءا على قرار تحدٌد الاتعاب، وٌتعٌن على الموكلٌن أن 

. ٌصادقوا على المطبوع لدى مصالح تصحٌح الامضاء سواء داخل الوطن أو خارجه

. فً حٌن تكفً تأشٌرة وتوقٌع السادة المحامٌن علٌه فً حالة استصدار مقرر بتحدٌد الأتعاب
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III-  بيان التصفية : (3)المطبوع رقم: 

ٌملأ هذا المطبوع وجوبا فً حالة اتفاق المحامً مع موكله على الاتعاب والمستحقات مع التأكٌد 

على تأشٌرة وتوقٌع المحامً على الطلب، ومصادقة توقٌع موكله من طرف السلطة الادارٌة الخاصة 

. بتصحٌح الامضاء، مع التنصٌص على ادراج الحساب الخصوصً والحساب الفرعً

وارفاق هذا الطلب  بالسند التنفٌدي وصورة من بطاقة تعرٌف الموكل، لٌتسنى للإدارة تحرٌر 

. الشٌك وفق الاسم المدرج بها وكٌلا ٌتعذر صرفه من طرف الخزٌنة العامة

IV-  ورقة المصروف: (4)المطبوع: 

: ٌستعمل هذا المطبوع من طرف السادة المحامٌن

  الآتً  (6)فً حالة تصفٌة أتعاب بناء على مقرر تحدٌد الأتعاب مرفقا بالمطبوع رقم

. أعلاه (2)ذكره والمطبوع رقم 

  فً حالة تنازل المحامً على أتعابه لفائدة موكله أو فً حالة استٌفاء أتعابه مسبقا، وٌحمل

تأشٌرة المكتب وتوقٌع المحامً مع مصادقة على إمضاء الموكل من طرف السلطة 

 .المحلٌة

  ( 9)لفائدة المحامً مرفقا بالمطبوع رقم  (ة)فً حالة توكٌل خاص من طرف الموكل

 (.8)والسند التنفٌذي والمطبوع رقم  (2)الأتً ذكره والمطبوع رقم 

  ٌستعمل هذا المطبوع من طرف الموكل فً حالة صدور أمر تحدٌد الأتعاب وٌصادق

( 2)على صحة إمضائه مرفقا بنسخة من المقرر والسند التنفٌذي والمطبوع رقم 

. وصورة من بطاقة التعرٌف الوطنٌة (7)والمطبوع 

  V - تيان التصفية الخاص تالتنازل: (5)المطثوع رقم :

ٌملأ من طرف السادة المحامٌن فً حالة التنازل عن أتعابهم وفً حالة الاستخلاص المسبق 

 من 11للأتعاب وتسلم الشٌكات فً هذه الحالة إلى السادة المحامٌن لٌسلمونها إلى موكٌلهم وفقا للمادة 

. النظام الداخلً 

و فً هذه  الحالة لا ٌحق لأي موكل أن ٌتسلم شٌكه مباشرة من إدارة حساب الودائع إلا فً حالة 

استصدار مقرر تحدٌد الأتعاب، كما تؤدى رسم قار لفائدة صندوق الهٌئة قدره مائة درهم  وعلى عدد 

الموكلٌن إن تعددوا ما لم ٌكن الحكم او القرار موضوع التنفٌذ متعلقا بحادثة سٌر او حادثة شغل، فإن 

.  نسبة ثلاثة فً المائة عن ربع الودٌعة الإدارة فً هذه الحالة تستخلص الرسوم

IV - تيان التصفية في حالة تحديد الاتعاب: (6)المطثوع رقم :

فً حالة إصدار مقرر  (ة)ٌستعمل هذا المطبوع وجوبا مؤشرا علٌه وموقع من طرف المحامً

. والسند ووصل المكتب (4)و (2)بتحدٌد الأتعاب مرفقا بالمطبوع رقم 
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IIV -طلة سحة مثلغ مالي: (7)المطثوع رقم :

ٌستعمل هذا المطبوع من طرف الموكلٌن خاصة فً حالة إصدار مقرر بتحدٌد الأتعاب وٌصادق 

على إمضائه من طرف السلطات المختصة مرفقا بنسخة من مقرر تحدٌد الأتعاب والسند والمطبوع رقم 

(. 4)و (2)

IIIV -التوكيل الخاص: (8)المطثوع رقم :

نموذج التوكٌل ٌستعمل من طرف الموكل فً حالة توكٌل المحامً بسحب الودٌعة كاملة وٌصادق 

. علٌه من طرف السلطة المحلٌة

IX -بيان التصفية خاص بالتوكيل الخاص: (9)المطبوع رقم :

بسحب مبلغ الودٌعة  (ة)ٌستعمل هذا المطبوع من طرف المحامً فً حالة توكٌله من طرف موكله

(. 8)و السند التنفٌذي و أصل المطبوع رقم  (2)و  (4)كاملا وٌرفق بالمطبوع رقم 

. وفً هذه الحالة تؤدى واجبات الصندوق ثلاثة فً المائة عن كامل المبلغ

 

وتجدر الإشارة أن الشٌكات لا تسلم إلا للسادة المحامٌن وهم من ٌسلمونها تحت مسؤولٌتهم 

. لموكٌلهم إلا فً حالة إصدار مقرر تحدٌد الأتعاب

وتسهٌلا لعمل إدارة حساب الودائع نرجو من السادة المحامٌن ملأ المطبوعات الآنفة الذكر 

بوضوح فً الأسماء والمبالغ مع الإشارة إلى الحسابات الخصوصٌة والفرعٌة وإرفاق  الطلبات بصورة 

. شمسٌة للبطاقة الوطنٌة لموكٌلهم

. و لا تقدم طلبات بٌانات التصفٌة  إلا أٌام الاثنٌن والثلاثاء من كل أسبوع

. أٌام الخمٌس من كل أسبوع فً حٌن تسلم الشٌكات بعد معالجتها

. وباحترام هذا النظام تكون إدارة حساب الودائع ممتنة لتفهمكم

وفً إنتظار ربط إدارة الحساب بالشبكة العنكبوتٌة ستكون معلومات الحسابات الفرعٌة 

. رهن إشارتكم  وٌمكنكم الاطلاع علٌها انى شئتم

. وهذا ما نأمله إن شاء الله

. والمطبوعات ستجدونها رهن اشارتكم أسفله 
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للتعامل  وفً الختام اتمنى أن أكون قد وفقت فً إٌصال غالب المعلومات التً ٌحتاجها كل محام

. مع ادارة الحساب

وتـقـبـلــوا سـٌـداتــً ســادتــً الـمـحـامـٌــن الـمـحـتــرمـٌـن فــائــــق تـقـدٌـــري واحـتـــرامــً 

.  لـجـنابـكــم الـكــرٌــــم

والســـلام 

والامضاء 

محمد نجيب ابا تراب  


